ZARZADZENIE NR 22/2022
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 18 stycznia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

Na podstawie art. 12 ust. 1 1 2, ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (t.j. Dz. U. z 2019 1.
poz. 908) oraz art.31iart. 33 ust. 1 12 ustawy zdnia 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2021 r. poz. 1372 z p6zn. zm.) oraz na podstawie § 7 ust. 2 1 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Kielce, stanowigcego zalacznik do zarzadzenia nr 148/2019 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 15 kwietnia
2019 r. w sprawie nadania Urzedowi Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego, zmienionego zarzadzeniami
Nr 282/2019 Prezydenta Miasta Kielce zdnia 17 czerwca 2019 1., Nr329/2019 zdnia 22 lipca 2019r.,
Nr426/2019 zdnia 23 wrzesnia 2019 r., Nr495/2019 zdnia 15 listopada 2019 r., Nr561/2019 zdnia
31 grudnia 2019 r., Nr358/2020 zdnia 2 wrzesnia 2020r., Nr 129/2021 zdnia 15 kwietnia 2021 r.,
Nr 338/2021 zdnia 25 pazdziernika 2021 r., wzw. zart. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy zdnia 5 czerwca 1998r.
o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 920) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Ustala si¢ ,,Regulamin prowadzenia Biura Rzeczy Znalezionych”, w brzmieniu okreslonym w zalaczniku
do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Administracyjnego Urzedu Miasta Kielce.

§3.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§4.
Traci moc poprzednie Zarzadzenie Nr 434/2020 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 02 grudnia 2020 r.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA

Bogdan Wenta
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 22/2022
Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 18 stycznia 2022 r.

Regulamin prowadzenia Biura Rzeczy Znalezionych

Regulamin okresla przedmiot dziatania i zasady funkcjonowania Biura Rzeczy Znalezionych, zwanego dalej
»Biurem”, a w szczego6lnosci procedurg przyjmowania na przechowanie rzeczy znalezionych oraz procedurg
wydawania rzeczy znalezionych osobom uprawnionym.

§2.

1. Biuro prowadzi Wydzial Administracyjny Urzedu Miasta Kielce w Referacie Gospodarowania, Obstugi
1 Dozoru Mienia.

2. Biuro miesci si¢ w Kielcach, w siedzibie Urzgdu Miasta Kielce, ul. Strycharska 6, I pigtro, pokéj 104.

3. Biuro jest czynne od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 7:30 do 15:00 w dniach pracy Urze¢du
Miasta Kielce.

4. Informacje o rzeczach znalezionych lub przechowywanych w depozycie udzielana jest takze telefonicznie
w godzinach wskazanych w ust.3 pod numerem telefonu 41 36 76 512.

§3.
Przedmiotem dziatalnos$ci Biura jest:
1) przyjmowanie od znalazcy i przechowywanie rzeczy znalezionych wytacznie na terenie Miasta Kielce;
2) poszukiwanie 0s6b uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionych;

3) udzielanie informacji dotyczacych prowadzonych postepowan w sprawie rzeczy znalezionych, w tym
informowanie zainteresowanych o przedmiotach posiadanych w depozycie;

4) prowadzenie ewidencji rzeczy znalezionych;
5) wydawanie rzeczy znalezionych osobom uprawnionym (wlascicielowi lub znalazcy);
6) sprzedaz rzeczy albo likwidacja niepodjetych depozytow;

§4.

Rzecz znaleziona i dostarczona do Biura przechowywana jest w magazynie Biura lub w depozycie banku do
czasu:

1) odbioru przez osobe¢ uprawniona;

2) odbioru przez znalazcg¢ po spetnieniu warunkow przewidzianych w art. 19 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
o rzeczach znalezionych;

3) sprzedazy lub likwidacji niepodjetego depozytu.
§5.
1. Do Biura przyjmuje si¢:

1) przedmioty znalezione na terenie Miasta Kielce, wtym rdwniez pieniadze, papiery wartosciowe,
kosztownosci oraz przedmioty o wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej, oraz inne dokumenty
nie wymienione w art. 6 ustawy zdnia 20 lutego 2015r. orzeczach znalezionych (tj. Dz. U. z2019r.
poz. 908);

2. Wszystkie rzeczy przechowywane w Biurze zarejestrowane sg w "Ksigdze rejestru rzeczy znalezionych",
ktorej wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Biuro odmawia przyjecia:

1) pieniedzy w kwocie nie wiekszej niz 100 zt lub réwnowartosci tej kwoty obliczonej wg. §redniego kursu
NBP z dnia ich znalezienia, chyba Ze oprdocz tych pienigdzy znaleziono takze inne rzeczy;

2) rzeczy, co do ktorych zachodzi uzasadnione przypuszczenie, iz zostaty porzucone z zamiarem wyzbycia
si¢ wlasnosci;
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3) rzeczy o whasciwosciach uniemozliwiajgcych ich przechowywanie;
4) broni 1 amunic;ji;
5) zabytkow archeologicznych;

§6.

1. Przyjete Srodki pienigzne przechowuje si¢ na rachunku bankowym "Depozyt Biura Rzeczy znalezionych"
Urzedu Miasta Kielce

2. Walute obca przekazuje sie na rachunek bankowy "Depozyt Biura Rzeczy Znalezionych" Urzedu Miasta
Kielce. W przypadku braku mozliwos$ci przyjecia przez bank waluty obcej, dokonuje si¢ jej wymiany, na
podstawie aktualnego przeliczenia kursu wymiany wzgledem PLN i wptaca sie wymieniong gotowke na konto
depozytowe Biura. Jesli nie mozna dokona¢ wymiany danej waluty obcej na PLN, przechowuje si¢ ja w kasie
pancernej Biura.

3. Wyroby z metali szlachetnych, bizuteri¢ oraz papiery wartosciowe przechowuje sie w kasie pancernej
Biura.

§7.

1. Odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przyjecie do Biura rzeczy przekazanych przez
znalazce, stwierdza si¢ w protokole przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy, albo znalezieniu oraz
przyjeciu rzeczy, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. Protokot sporzadza si¢ takze
w przypadku wskazania przez znalazcg miejsca, w ktorym rzecz si¢ znajduje.

2. Rzeczy, przekazane do Biura przez Policje, przyjmowane sa na podstawie dokumentu przekazania,
sporzadzonego przez Policje.

3. Znalazca, ktory znalazt rzecz i dokonat zawiadomienia o znalezieniu rzeczy lub przekazat rzecz do Biura,
otrzymuje po$wiadczenie przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy, ktérego wzor stanowi zatacznik nr
3 do niniejszego Regulaminu.

§ 8.

1. Osoby, ktore z wlasnej inicjatywy zglaszajg si¢ do Biura, w sprawie zagubionej rzeczy, powinny wystapic¢
o wydanie rzeczy znalezionej z wnioskiem, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

2. Biuro, po dokonaniu weryfikacji zgodnos$ci opisu rzeczy zagubionej, zamieszczonego we wniosku, ze
stanem faktycznym, udziela Wnioskujgcemu pisemnej odpowiedzi wraz z ewentualnym wyznaczeniem terminu
odbioru rzeczy, w razie stwierdzenia, ze osoba sktadajaca wniosek jest osoba uprawniong do odbioru rzeczy
znalezionej. Jezeli opis przedmiotu , rzeczy zagubionej budzi watpliwosci, wzywa si¢ znalazc¢ do zlozenia
dodatkowych wyjasnien.

3.Z wydania rzeczy znalezionych sporzadza si¢ protokdt wydania rzeczy znalezionych, ktorego wzor
stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

4. Znalazcy, ktory nabyt wlasno$¢ rzeczy znalezionej wskutek uptywu terminu do jej odbioru przez osobe
uprawniona, i zglosit si¢ po jej odbior w okreslonym terminie, Biuro wydaje zaswiadczenie, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

§9.
Wymienione w niniejszym zarzadzeniu wzory zatacznikéw nie majg charakteru obligatoryjnego.
Zataczniki:
1) ksigga rejestru rzeczy znalezionych;
2) protokoét przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy/znalezieniu i przyjeciu rzeczy;
3) po$wiadczenie przyj¢cia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy/i przyjgciu rzeczy;
4) wniosek o wydanie rzeczy znalezionej;
5) protokot wydania rzeczy znalezionych;

6) zaswiadczenie stwierdzajagce uptyw termindw przechowania rzeczy oraz zawierajace informacje
o wydaniu rzeczy;

7) zasady przetwarzania danych osobowych;

§ 10.
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W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 20 lutego
2015 r. o rzeczach znalezionych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 908), oraz odpowiednio ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z p6zn. zm.).
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Zalacznik nr 1 do regulaminu prowadzenia

Biura Rzeczy Znalezionych

KSIEGA REJESTRU RZECZY ZNALEZIONYCH
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Zalacznik nr 2 do regulaminu prowadzenia

Biura Rzeczy Znalezionych

PROTOKOL
PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY **
/ZNALEZIENIU I PRZYJECIU RZECZY**

1. Imi¢ 1 nazwisko Znalazey: .........ooiiiiiiii e

3 NUMET B T ONU™ oo e e

4. OPIS IZECZY ZNAIBZIONE]: ... vttt e e et

7. Oswiadczam, ze wiem/ nie wiem** kto jest uprawniony do odbioru znalezionej rzeczy
I nie znam miejsca zamieszkania osoby uprawnionej do odbioru znalezionej rzeczy.

8. Oswiadczam, Ze za znalezione rzeczy zadam znaleznego TAK/ NIE**

(data i podpis znalazcy)

(data i podpis upowaznionego pracownika)

* niewymagane

** niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 3 do regulaminu prowadzenia

Biura Rzeczy Znalezionych

POSWIADCZENIE
PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY**/
I PRZYJECIU RZECZY**

Szacunkowa wartos$¢ rzeczy znalezionej wg znalazcy w zt: ...
Dane osobowe znalazcy:

IMig 1 NAZWISKO: .. .ot e

Adres ZamieSzKaNIa: ... ...

Pouczenie, o prawach przystugujacych znalazcy:

1. Na postawie art. 10 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych (t.j. Dz.
U. z 2019 r. poz. 908) przystuguje Panu (Pani)** - prawo zadania znaleznego w
wysokosci stanowigcej 1/10 wartosci rzeczy znalezionej, jezeli zglosi Pan/Pani**
takie zadanie najpdzniej do dnia wydania rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru.

2. Na podstawie art. (art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach
znalezionych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 908) w zwigzku z art. 187 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z p6zn. zm.), zwanej
dalej ,,k.c.”, rzecz znaleziona staje si¢ wlasno$cig znalazcy, w przypadku gdy rzecz
znaleziona nie zostata odebrana przez osobe¢ uprawniong do jej odbioru - w terminie
roku liczonym od dnia dorgczenia wezwania, a w przypadku niemoznosci wezwania -
w ciggu dwoch lat od dnia jej znalezienia, o ile znalazca uczynit on zado§¢ swoim
obowigzkom.

3. Na podstawie art. 187 §2 k.c., rzecz znaleziona bedaca zabytkiem lub materialem
archiwalnym po uptywie terminu do jej odebrania przez osob¢ uprawniong staje si¢
wlasnoscig Skarbu Panstwa. Inne rzeczy znalezione staja si¢ wilasnos$cig powiatu
(grodzkiego - tj. gminy Kiece) po uptywie terminu do ich odbioru przez znalazce.

Nadmienia si¢, ze znalazca zada / nie zada znaleZnego**.

(data i podpis pracownika wydajacego zaswiadczenie)

**niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 4 do regulaminu prowadzenia

Biura Rzeczy Znalezionych

WNIOSEK
O WYDANIE RZECZY ZNALEZIONEJ

(wypelnia osoba ubiegajaca si¢ 0 zwrot rzeczy)

Opis rzeczy oraz czas i miejsce zgubienia rzeCzy: .........cooiviiiiiiii e,

Dane osobowe osoby poszukujace rzeczy:

IMiQ 1 NAZWISKO: ..o
AT e
NUMET BB e ONU™ . e

(data i podpis wnioskodawcy)

(data i podpis upowaznionego pracownika)

* niewymagane
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Zalacznik nr 5 do regulaminu prowadzenia

Biura Rzeczy Znalezionych

PROTOKOLNR ....cccuvuune.
WYDANIA RZECZY ZNALEZIONYCH

Legitymujacym/ca si¢ dowodem tozsamosci - jako osobie uprawnionej do odbioru rzeczy
znalezionej:

Nastegpujaca rzecz zapisana pod poz. .................. w ksigdze rejestru rzeczy znalezionych.

OPIS RZECZY:

KWITUJE ODBIOR RZECZY:

(data i podpis osoby uprawnionej do odbioru rzeczy)

(data i podpis upowaznionego pracownika)
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Zalacznik nr 6 do regulaminu prowadzenia

Biura Rzeczy Znalezionych

ZASWIADCZENIE
STWIERDZAJACE UPLYW TERMINOW PRZECHOWANIA RZECZY
ORAZ ZAWIERAJACE INFORMACJE O WYDANIU RZECZY

1. Data przyjecia zawiadomienia 0 ZNalezieniu rZECZY: .........coovveiniiiiiiiiiiiiiieeean,
2. Data dorgczenia wezwania do odbioru: .........ooieiiii i e

3. Czas i MieJSCe ZNAlEZIENIA TZECZY: ... ..uiirit i

5. Stwierdza si¢ uptyw terminu przechowywania rzeczy okreslonych w art. 187 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeksu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z p6zn. zm.)

6. DANE ZNALAZCY:
IMiQ 1 NAZWISKO: ..ot e e
AT, e

Informacja o tresci przepisu —art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach
znalezionych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 908):

1. W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostata odebrana przez osob¢ uprawniong do jej
odbioru, w terminie okreslonym w art.187 Kodeksu cywilnego, wlasciwy starosta zawiadamia
o tym znalazc¢ oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie, nie krotszym niz 2 tygodnie, z
pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie jej wtascicielem stanie si¢
powiat. Przepisy art.18 ust.1 1 2 stosuje si¢ odpowiednio.

7. Rzecz znaleziong, opisang w ust. 4, wydano znalazcy w dniu: ...

Kwituje¢ odbior rzeczy znalezionej:

(data i podpis pracownika wydajacego zaswiadczenie)
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Zalacznik nr 7 do regulaminu prowadzenia

Biura Rzeczy Znalezionych

wZasady przetwarzania danych osobowych

W celu realizacji wymogdéw natozonych Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE. zwane dalej ..RODQO", informuje, ze Pana/Pani** dane osobowe, beda przetwarzane na
nastgpujacych zasadach:

1) Administratorem Pani/Pana** danych osobowych jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1,25-303
Kielce;

2) w przypadku pytan dotyczacych procesu przetwarzania danych osobowych mozna uzyskac
informacj¢ w szczegdlnosci od Inspektora Ochrony Danych Osobowych piszac na adres e-mail:
iod@um.kielce.pl;

3) przekazane przez Panig/ Pana** dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji obowigzkow
zwiazanych z przyjmowaniem i przechowaniem rzeczy znalezionych oraz poszukiwania os6b
uprawnionych do ich odbioru, a takze wydaniem tych rzecz osobom uprawnionym, okreslonych
szczegOtowo w ustawie z dnia 20 lutego 2015 r., o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2019r. poz.

908);
4) pozostate dane nie wymagane przepisami ww. ustawy (zastrzezone w tresci zarzgdzenia nr
Prezydenta Miasta Kielce z dnia w sprawie wprowadzenia Regulaminu Biura Rzeczy

Znalezionych jako niewymagane), beda przetwarzane wyltacznie na podstawie Pani/Pana**
dobrowolnej zgody, w celu jednoznacznej identyfikacji osoby lub utatwienia z nig kontaktu, lecz
ich nieudzielenie nie powoduje jakichkolwiek negatywnych konsekwencji i nie wplywa na
realizacje natozonych ww. ustawa obowigzkow i realizacje okres§lonych w niej praw;

5) odbiorcami Pani/Pana** danych osobowych mogg by¢ instytucje uprawnione na podstawie
przepisow prawa lub podmioty upowaznione na podstawie podpisanej umowy pomiedzy
Administratorem, a tym podmiotem;

6) przekazane przez Panig/Pana** dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do
realizacji zadan wskazanych w pkt 3 i przechowywane bgda przez niezbedny okres archiwizacji,
okreslony obowigzujgcymi przepisami prawa;

7) przystuguje Pani/Panu** prawo:

a) do dostepu do swoich danych,

b) do otrzymania kopii danych,

€) do zadania sprostowania danych, jezeli sg one nieprawidtowe lub niekompletne,

d) prawo do zadania usuniecia danych (prawo do zapomnienia) - z zastrzezeniem, ze prawo to moze
by¢ realizowane po okresie nie krotszym niz okres przechowywania danych wskazany w pkt 6,

e) prawo do zadania przenoszenia danych,

f) prawo do wniesienie sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

g) prawo do cofnigcia, w dowolnym momencie zgody na przetwarzanie danych osobowych
(podanych, w tresci wymienionego w pkt 4 zarzadzenia - jako niewymagane), bez "wptywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano przed cofnigciem zgody, z zastrzezeniem pkt
6;

8) w przypadku powziecia informacji o niewlasciwym przetwarzaniu Pani/Pana** danych osobowych
przez Administratora, przystuguje Pani/Panu* prawo wniesienia skargi na przetwarzanie swoich
danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

9) Pani/Pana** dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu;
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10) Pana/Pani** dane osobowe moga zosta¢ przekazane do Panstwa, wylgcznie gdy obowigzujace
przepisy prawa tak stanowia.

Otrzymatem dnia

Imie, nazwisko
Adres zamieszkania

** niepotrzebne skkresli¢
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